BO GIAO DUC VA PAO TAO

Hudéng din quy trinh nhap dir liéu, bao cao phuc vu
cdng tac béo céo théng ké EQMS (phién ban danh cho nha truong)
(Kém theo céng van so 4122/BGDPT-GDTH ngay 10/9/2018)

1. Muc dich, yéu cau

Hudéng dan nay gitp nha truong thuc hién quy trinh nhap dit liéu va bao céo
sb lieu quan ly chat luong gido duc tiéu hoc (EQMS) trén phan mém co sé di liu
nganh (http://csdl.moet.gov.vn) phuc vu cdng tac thong ké theo yéu cau cua Bo
GDDT.

Nha trudng dung tai khoan da dugc cap (do Phong GDDT hoic S GDPT cap
theo tham quyén quan Iy) dé diang nhap sir dung phan mém. Trong trudng hop quén
tai khoan, dé nghi lién hé voi Phong GDDT hoac S& GDPT (noi cap tai khoan) dé
dugc ho tro.

2. Quy trinh thuc hién

Buoc 1: Hoan thién nhap dir liéu vé ho so truong, 16p, hoc sinh, két qua hoc tap
va doi ngii trén phan mém CSDL nganh trong chire nang [Quan ly gido duc Tiéu hoc].

Nha truong tu nghién cau tai lieu Hwéng dan quy trinh xay dung co sé dir
liéu nganh gi4o duc va dao tao (kém theo Cong van s6 1527/BGDDTCNTT ngay
17/4/2018 cuia Bo GDDT) va nghién ciru Hwéng dan sir dung truc tuyén cac chic
niing ciia phan mém tai dia chi http://huongdan.csdl.moet.gov.vn va tiép tuc thuc
hién budc 2.

Buéc 2: Lap béo cdo EQMS theo ting giai doan dau nam, giita nam, cudi nim:
thuc hién theo huéng dan tai muc 3. Lap bao cdo EQMS.

Buéc 3: Gui béao cdo EQMS 1én co quan quan Iy cap trén: thyc hién theo
huéng dan tai muc 4. Giri bdo cdo EQMS.

3. Lap bao cdo EQMS

3.1. Lap béo cdo EQMS dau nim

Hudng dan cac budc dé nha truong 1ap bao cao EQMS theo cac biéu dau nam,
gitra ndm, cudi nam. Nha trudng truy cap vao chirc ning [B&o céo sé liéu Tiéu hoc]
va thuc hién cac budc cu thé nhu sau:


http://csdl.moet.gov.vn/
http://huongdan.csdl.moet.gov.vn/

Buéc 1: Chon 1. Bao cdo dau nam\ 1.2. Bdo cao EQMS

Bu6c 2: Chon cac biéu bao cao twong ung tir 1.2.1 dén 1.2.5.

Buwéc 3: Kich nat [Lay dir liéu hé théng] tai mdi biéu bao cao dé phan mém
tu dong tong hop s6 liéu tir thdng tin truong, 16p, hoc sinh, gido vién da nhap.

1. Nhén sy

Chla theo trinh trinh 49 dao tao Chia theo ché dd lao déng Trong tong sd
Téng sb Trén Cao | TH 12 + D Bién Hop | Thinh Dan | Nirdan
BPH dang THSP ché dong giang toc toc

Tdng sé CB, GV, NV

2. Gido vién tiéng anh

Trong do

) 26 0 24 1 0 0 0 0 0 0
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3 _ Dén toc 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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- Tiéu hoc
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Luu y: Riéng cac muc bao cdo “1.2.2. Bdo cdo diém truong CSVC, 1.2.5. Bao
cdo co s Vdt chat” nha trieong nhdp sé liéu tryc tiép trén phan mém, sau dé bam
nut [Luwu].

B® 1.2.2. Bao céo diém trwong CSVC

Phong hoc di diéu kién

Phéng hoc theo cap xay dung oy i ——

_ a Tren cap IV Cap v - " i ba
Tén diém trirong 2 e .
8 |DTich| 86 |DTich| 86 |DTch| 85 |DTch| Y s sé | D.Tich
Lwong (m2) Lwong (m2) Lwong (m2) Lwong {m2) - ;. i Lwong (m2)
1 Céng 1500 1500 18 2 2 20
2 Tiéu hoc Phu Ninh 1500 1500 15 525 5 175 18 2 2 20

Budéc 4: Kiém tra lai s liéu da tong hop.

3.2. Lap bao cdo EQMS giira nim, cudi nim

Nha trudong thuc hién tuong tu nhu 1ap bao cdo EQMS dau nim, trong d6 cac
bao cdo 2.2.1. B&o c&o chdt lwong gido duc va 2.2.2. Bdo cdo diém kiém tra dinh ky
duoc Iy dit liéu tir hé thdng; bao céo 2.2.3. Bao cdo chuyén mon — céng dong thuc
hién 1ap bao céo bang cach nhap truc tiép trén phan mém.

4. Giri bao cao EQMS

Hudéng dan cac bude dé nha truong bao céo so lieu EQMS 1én co quan quan
ly cap trén. Nha truong truy cap vao chic nang [B&o cdo sé liéu Tiéu hec] va thuc
hién cac budc cu thé nhu sau:



4.1. Giri bdo cdo EQMS diu nim

Budc 1: Chon 1. Bao cdo ddu nam\ 1.2. B4o céo EQMS\ 1.2.6. Giri bao céo

dau nam.

Bwéc 2: Kich nat [Giri dir liéu]. Hé thong thdng béo giri dit liéu thanh cong
va ghi lai ngay, gio gui bao céo.

BY 1.2.7. Gi¥i bao céo déu nam Gii dit liu £3
Biéu miu bao cao Ngay guri Trang thai Hoan thanh dir liéu

1 Nhén su 14/08/2018 15:03 v

2 Gido vién tiéng anh 14/08/2018 15:03 v

3 Diém tredng (CSVC) 14/08/2018 15:03 v Khang co dif liéu
4 Diém trrdng - Lép - Hoc sinh 14/08/2018 15:03 v Khéng cé di liéu
5 Lép - Hoc sinh 14/08/2018 15:03 v Da ddy dd dir ligu
6 CSVC - Dién tich dat 14/08/2018 15:03 v D3 day du diF liéu
T CSVC - Phong 14/08/2018 15:03 v D3 day dil diF lieu
8 CSVC - Nha vé sinh 14/08/2018 15:03 v D3 day dd dir ligu

4.2. Giri b4o cdo EQMS giira nim, cudi nim

Nha truong thyc hién twong tu nhu guri béo céo s lisu EQMS dau nam.

5. Théng tin hd tro trién khai

- H& tro vé biéu mau théng ke, lién hé vai Vu Gido duc Tiéu hoc theo sé dién
thoai: (024) 38682356.

- Hb tro vé thong tin trién khai phan mém co so dit liéu toan nganh, lién hé
véi Cuc Cong nghé thdng tin qua sé dién thoai (024).38695712 (bam s6 may 1é 100),
email hd trg csdl@moet.edu.vn.

- H3 tro k§ thuat sir dung phan mém co sé dir liéu toan nganh, lién hé hotline
19004740, email: csdl@moet.edu.vn./.



mailto:csdl@moet.edu.vn./

